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Regolamento sulle modalità di utilizzo delle minute spese
(Delibera del Consiglio di Istituto n. 80 del 18 maggio 2017)

Di seguito vengono indicate le regole di gestione delle minute spese.

1. Potranno  essere  rimborsate,  previa  presentazione  di  formale  richiesta  di
autorizzazione alla spesa al DS e al gestore delle minute spese, solo le piccole
spese  di  carattere  occasionale  che  presuppongano  un’urgenza  e  quelle  per  il
materiale il cui pagamento in contanti si renda opportuno e conveniente;

2. Il gestore delle minute spese  provvederà al pagamento dei rimborsi delle minute
spese  anticipate  dal  richiedente, autorizzato  come  sopra, esclusivamente  sulla
base delle note giustificative delle spese effettuate: fattura quietanzata e/o scontrino
fiscale;

3. Non è ammessa l’autocertificazione sostitutiva dello scontrino.

La consistenza della cifra destinata alle minute spese e l’individuazione del gestore delle
minute spese che provvede anche alla rendicontazione vengono determinate annualmente
dal Consiglio di Istituto con relative deliberazioni.
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